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BASVURU PAKETI iGERIGI TKDK

GENEL HUSUSLAR

1. Basvuru paketiicerisinde yer alacak resmi belgenin, orijinal olmasi ya da belgenin
kopyasinin TKDK'nin il Koordinatérliigi, resmi belgenin alindigi kurum veya noter
tarafindan onaylanmis olmasi gerekmektedir.

2. Basvuru sahipleri tarafindan TKDK il Koordinatérliigiine onaylatilacak belge ve
sertifikalarda onay islemi, basvuru ¢agri donemi icerisinde olmalidir.

3. Basvuru sahibi tarafindan sunulmasi gereken belgelerin ne zaman alinmasi
gerektigi ve gecerlilik sureleri ile ilgili bilgiler asagida ilgili belgenin yaninda
belirtilmektedir.

4. TKDK tarafindan basvurularin ilk kabul edilmeye basladigi tarih ile olasi s6zlesme
imzalama tarihi arasindaki sure takriben 7 aydir. Bagvuru sahibi Gizerinde gegerlilik
siiresibelirtilmis sertifikalardave belgelerde bu siireyigdz 6niinde bulundurmalidir.

5. Basvuru sahibinin basvuru paketinde sunacagi resmi belgelerde, tarih, imza ve
belgenin 6zelligine gére mihir veya kase mutlaka olmalidir.

6. Basvuru sahibi, bagvuru paketinde sunmus oldugu belgelerin igeriginde degisiklik
olmasi halinde bunlari kanitlayici belgelerle 5 (bes) is giini igerisinde TKDK'ya
bildirmekle yukimlidur. Basvuru sahibinin bu bildirimi yapmamasi ve degisikligin
sonradan anlasiimasi halinde, TKDK ilgili konuya dair, basvuru sahibi lehine
dogmus kazanimlari iptal etme ve/veya aleyhine dogmus kayiplari telafi etmeme
hakkina sahiptir.

7. Basvuru paketinde sunulacak belge veya dokiimanlarda yer alan bilgilerin,
basvuru sahibi, bagvuru yapilacak isletme veya yapilacak yatirim ile uyumlu olmasi
gerekmektedir. Aksi takdirde TKDK bu basvurulari reddetme hakkina sahiptir.

8. Basvuru paketinde yer alan belge ve dokiimanlarda yapilacak her tiirli sahtecilik,
dizeltme, ekleme ve tahrifat dolandiricilik kapsaminda degerlendirilecek olup,
tespit edilmesi halinde basvuru TKDK tarafindan reddedilecek ve basvuru sahibi
hakkinda savciliga su¢ duyurusunda bulunulacaktir.

9. Basvuru paketinin igerigini gosteren ve TKDK web sitesinde (www.tkdk.gov.tr)
yayinlanan formata uygun olarak bir “igerik Tablosu” da hazirlanmalidir.
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BASVURU PAKETI ICERIGi

BASVURU PAKETI iGERIGi DiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

A |BASVURU FORMU
Basvuru sahibi tarafindan imzali, tarihli ve tiizel
kisilik olmasi durumunda kaseli olmalidir.
" . Online Basvuru Sisteminden ciktisi alinan
B | kt tB
1 Fasvuru yapiian sektore ait Bagvuru basvuru formu basvuru paketi ile sunulmahdir.
ormu
Sunulan  formun  referans  numarasinin
sistemdeki referans numarasi ile ayni olup
olmadigi kontrol edilecektir.
BASVURU FORMU EKLERI
Al | TAAHHUTNAME
Genel taahhitname basvuru sahibi tarafindan
" imzali, tarihli ve tuzel kisilik olmasi durumunda
1 | Genel Taahhiithame Al.1 kaseli olmalidir.
Eksiksiz olarak doldurulmus olmalidir.
A2 |RESMiBELGELER
1 |Gergekkisiler igin noter onayl imza
Beyannamesi
Sozlesme imzalanma tarihini kapsamalidir.
2 Tuzel kisilikler icin yetkili kisilerin Basvuru formunda beyan edilen yetkili kisinin
noter onayli Imza Sirkdleri ismi ve temsil ve ilzama yetkili olup olmadig
“imza sirkuleri"nden kontrol edilecektir.
Uretici 6rqiitii veya tretici 6rgiitiinin
hakim ortak (ortaklik payr %50den Ana sozlesme/giincel tlziikte belirtilen faaliyet
3 |[fazla) oldugu bir tizel kisilik konusunun basvuru yapilan sektor ile uyumlu
basvurularinda, Uretici 6rgltine ait olup olmadigi kontrol edilecektir.
ana so6zlesme/giincel tiiziik
Limited, kolektif ve komandit
sirketler hari¢c olmak uzere tuzel kisi
ve Uretici orgutli basvurularinda,
4 | glncel yonetim kurulu tGyelerinin bu
pozisyon icin atama kararini iceren
yonetim kurulu karar defterinin noter
onaylilgili kismi
Kadastro Muidurliginden ya da
Lisansl Harita Burolarindan ya da
Ozel Harita Burolarindan alinan,
5 |basvuru sahibinin yatinm uygulama
alanina ait koordinat bilgilerini
gosteren belge (ITRF/ED50 koordinat
sistemine gore)
N



BASVURU PAKETI ICERIGI

TKD‘K
—

Yatirimin uygulanacadi tasinmazlara
ait Tapu ve Kadastro Genel
Midurligi'ne bagh Tapu  Sicil
Mudurliklerinden alinmis Takyidatli
Tapu Kayit Belgesi

Basvuru cagr ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Arazi kullanim izni s6zlesmesi veya arsa tahsis
sozlesmesi sunuldugu durumlarda bu belge
aranmayacaktir.

Tapu kaydinda ipotek, haciz, ihtiyati tedbir
ve yatinmin sirdirebilirligini etkileyebilecek
serhler olmamalidir.

Basvuru sahibi yatirmin
gerceklestirilecegi tasinmazin sahibi
degilse;

Asagida belirtilen belgelerin gegerlilik siireleri,
yatirinm donemi ile yatirim tamamlandiktan sonraki
en az bes (5) yillik donemi kapsamalidir.

e sahibinin FET > Ust hakkinin tapuya serh edilmesi

uygulanacagi tasinmaz Uzerinde Ust gerekmektedlr. . -

hakkina sahip oldugunu gésteren, » Ust hakkinin tapuyg serh ed!lm.e 'tarlihmde.n

Tapu ve Kadastro Genel Midarligine sonra tapu kayd!pdé ipotek, haciz, intiyati tedbir

bagh Tapu Sicil Madirliklerinden ve yatinmin surdirebilirligini etkileyebilecek

alinmis bir Resmi Senet VEYA serhler konulmasi durumunda basvuru uygun
olarak kabul edilecektir.

Sanayi Bolgelerinden alinmis Arsa

Tahsis S6zlesmesi VEYA

Maliye Bakanligindan alinmis Kullanim

izni S6zlesmesi VEYA

Basvuru sahibinin taginmaz iizerinde > Bu belge.sadece yatirmin insaat_islerini

intifa hakkina sahip oldugunu lgermemesi veya yapl r.uhsatl gerekt!rmeyen

gosteren tapu sicil midirltklerinden IEEEE [ [EEes (me\'/cut' bmglgrfja

alinmig bir Resmi Senet VEYA yapilacak esasli olm‘aya'n. tadilat isleri igin)
durumlarinda kabul edilebilir.

> Bu belge sadece vyatinmin insaat islerini

icermemesi veya yapi ruhsati gerektirmeyen
insaat islerini icermesi (mevcut binalarda
yapilacak esasl olmayan tadilat isleri igin)
durumlarinda kabul edilebilir.

Noter Onayl Kira S6zlesmesi » Kiralamanintapuyaserhedilmesigerekmektedir.

» Kiralamanin tapuya serh edilme tarihinden

sonra tapu kaydinda ipotek, haciz, ihtiyati tedbir
ve yatinmin sirdirebilirligini etkileyebilecek
serhler konulmasi durumunda da basvuru uygun
olarak kabul edilecektir.
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Kredi alinmasi durumunda, TKDK ile
protokol imzalamis bir bankadan/

Basvuru c¢agn ilam tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Kredi niyet mektubunun formatina TKDK web

8 . e
tarim kredi kooperatifinden alinmis sitesinden (www.tkdk.gov.tr) ulasilabilir. Bu
Kredi Niyet Mektubu formata uygun olmayan niyet mektuplari kabul
edilmeyecektir.
Belge iizerinde gecerlilik tarihi bulunmamak ile
birlikte ilgili bankanin imzasi basvuru cagrisi
ilgili bankadan alinmis olan vadesiz tarihinden sonra olmalidir.
9 | hesaba ait Banka Hesap Ciizdaninin Basvuru sahibi gercek kisi ise, banka hesap
kopyasi adi gergek kisiye, basvuru sahibi tizel kisi ise
banka hesap adi tlizel kisilige ait olmalidir. Belge
tzerinde IBAN olmalidir.
Tuzel kisilerde, sirketin merkezinin
SO0 el R Sl Basvuru cagr ilani tarihinden sonra alinmi
10 | Memurlugundan alinan Muflis ¥ a9 ¥
< ; olmalidir.
Olmadigina ve Konkordato Ilan
Etmedigine lliskin Belge
Basvuru sahibi tuizel kisi ve sirket ise,
n Sanayi ve/veya Ticaret Odalarindan Basvuru cagn ilam tarihinden sonra alinmis
alinan Tizel Kisiligin Ortaklk Yapisini olmalidir.
ve Hisse Oranlarini Gosteren Belge
Yenilenebilir enerjiyatirrmisézkonusu
oldugunda, Bolgesel Elektrik Dagitim O -
12 |sirketlerinden  alinan Lisanssiz ggf::::"l:‘aa::::tlba" 1B GnES UL CLELLL
Elektrik Ureticileri Igin Dagitim :
Sistemine Baglanti Anlasmasi
Basvuru sahibinin “Ciftci Kayit
Sistemi“ne kayitli oldugunu
gosteren Tarim ve Orman Il/lice Bu bel . .
P, geler, Kurumun basvuru gagdrisina ciktigi
13 \r;l:;iaurluklermden Fllrs B e tarihten itibaren alindigi durumlarda gecerlidir.

Basvuru sahibinin Hayvan Kayit
Sistemine kayith oldugunu
gosteren Tarim ve Orman il/ilge
Mudurligu'nden alinmis belge.

Ciftci Kayit Sistemine kayitlh olundugunu
gosteren belgenin giincel olmasi gerekmektedir.
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Basvuru sahibine ait (gercek kisi

olmasi durumunda kendisi, tuzel

kisiliklerde, tuzel kisiligi temsil ve
ilzama yetkili olan kisi/kisiler);

e Ziraat, veterinerlik veya herhangi
bir diger uzmanlhk alanindaki
bir ziraat meslek lisesi, meslek
yuksekokulu veya Universite
(master veya doktora dahil)
diplomasi

Veya

e Sosyal Giivenlik Kurumu il
Mudurliginden temin edilen
tarim yada ilgili uzmanlik alaninda
en az 3 yil galistigina dair hizmet
dokumi,

Veya

e Asadida belirtilen ti¢ belgenin bir
arada sunulmasi gerekmektedir.

a) Mesleki yeterliligi  saglayan
kisinin en az 3 yil siireyle hayvan
kayit sistemine kayith oldugunu
gosteren belge. Bu belge
Kurumun  basvuru  ¢adrisina
ciktigl tarihten itibaren alindigi
durumlarda gegerlidir.

b) Hayvan kayit sistemine kayitli
olanisletmenin kisinin adina devir
veya tescil edildigi tarihi gosteren
resmi yazi. Bu belge Kurumun
basvuru cagdrisina ciktigi tarihten
itibaren alindigi  durumlarda
gegerlidir.

c) Soz konusu isletmenin en az 3 yil
aktif olarak faaliyet gosterdigini
kanitlayan destekleyici belgeler

Bu belgeler en az ug farkli yil igin

asagidakilerden herhangi biri olabilir;

e Hayvancillk faaliyetinden elde
edilen gelirleri gosteren belgeler
(3 yil igin mistahsil makbuzlari,
detay mizan kayitlari, faturalar
vb. olabilir), veya

(devami arka sayfada)

>

>

Bu kriter igin diploma sunulmasi durumunda,
mezuniyet tarihinin basvuru sunulma tarihinden
once olmasi gerekmektedir.

Tarim ya da ilgili uzmanlik alaninda SGK hizmet
dokimi ya da Hayvan Kayit Sistemi kayd
sunulmasi durumunda, Kuruma basvurunun
sunulma tarihi itibari ile en az lc yl kayith
olunmasi gerekmektedir.
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(14. maddenin devami)

e Tarim ve Orman Bakanlgi
tarafindan uygulanan hayvancilk
desteklerinden  faydalanildigini
gosteren belgeler, veya

e Isletmedeki hayvanlarin Tarim
ve Orman Bakanld tarafindan
uygulanan asilama programlari
kapsaminda asilandigini gésteren
asli makbuzlari, veya

e lsletmenin 3 yil aktif olarak
faaliyet gosterdigini kanitlayici
diger belgeler.

15

Mevcut tarimsal isletmeler igin,
tarimsal isletmenin Hayvan
Kayit Sistemine kayith oldugunu
gosteren Gida ve Kontrol Genel
Midiirligi/ Tarm ve Orman Il/ilge
Mudurligiu'nden alinmis belge.

» Bu belge Kurumun basvuru c¢agdrisina ciktigi
tarihten itibaren alindigi durumlarda gegerlidir.

16

Yatirimin uygulanacagdi ilcede
basvuru sahibi adina kayith tarimsal
isletmeleri gosteren form.

Bu form, Tarm ve Orman il/ilge
Midurligi'nden alinmalidir.

» Bu belge Kurumun basvuru g¢agrisina ciktigi
tarihten itibaren alindigi durumlarda gecerlidir.

17

Yumurta sektori igin, mevcut
tarimsal isletmeye ait “Hayvancilik
isletmesi Faaliyet Belgesi”.
Bu belge, Tarim ve Orman il/ilge
Midurligi'nden alinmahdir.

18

Yumurta sektord igin, yatinmin
mevcut tarimsal isletmenin
tasinmasini icermesi durumunda,
Kadastro Muidurliginden ya da
Lisansli Harita Birolarindan ya da
Ozel Harita Birolarindan alinan,
mevcut tarimsal isletmenin uygulama
alanina ait koordinat bilgileri (ITRF/
ED50 koordinat sistemine gore)

» Basvuru cagn ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.
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tedarikgi/yuklenici tarafindan
imzalanmis fotokopisi

e »> Basvuru c¢agn ilam tarihinden sonra alinmig
Yumurta sektérd igin, yatirnmin olmalidir.
meveut tgrlmsal . R > Takyidath Tapu Kayit Belgesi'ne gore, mevcut
tasinmasini icermesi durumunda, . . . R "
. . isletmenin bulundugu arazi basvuru sahibine
19 |mevcut tarimsal isletmenin Tapu 2
P ait olmalidir.
ve Kadastro Genel Mudurligi'ne . . . .
bagl Tapu Sicil Dairesinden alinmis > A.r"a2| kullaplm izni scizlesmeS| veya arsa tahsis
Takyidath Tapu Kayit Belgesi sozlesmesi sunuldugu durumlarda bu belge
aranmayacaktir.
Sadece 10-50 inek ya da 50-250| > Belge basvuru teslim tarihinden 6nceki 6 ay
koyun ve keci ya da 5-25 manda icinde alinmis olmalidir.
kapasitesine sahip olan siit Greten| > Mistahsil makbuzlarinda basvuru sahibinin
mevcut isletmeler igin; (Isletmenin adi ve TC Kimlik/Vergi numarasi ile alicinin adi
kapasitesi, basvuru asamasinda ve bulunmali, makbuzlar basvuru sahibi ve alici
20 L .
yatirimin sonunda yukarida belirtilen tarafindan imzalanmis olmaldir.
kapasite araliginda oln?.aljd:r.) > Faturada basvuru sahibinin adi ve TC Kimlik/
-Isletmede dretilen sutin satildigini Vergi numarasi ile alicimin adi  bulunmal,
gosteren mustahsil makbuzu ya da faturalar basvuru sahibi tarafindan imzalanmis
fatura. olmalidir.
A3 | UYGUN / UYGUN OLMAYAN HARCAMALAR DETAYLI TABLOLARI
Yapim isleri Faaliyetleri - Uygun
A3.1 HaFr)camsalar Deta))llll Tabloszg > Online basvuru sistemi Gzerinden giktis
- - - - alinmaldir.
A3.2 Makine- Ekipman Faaliyetleri- Uygun | 5, Tablolar, basvuru sahibi tarafindan imzali,
Harcamalar Detayh Tablosu tarihli ve tizel kisilik olmasi durumunda kaseli
A3.3 Genel Harcamalar (Hizmetler) - olmalidir.
" | Uygun Harcamalar Detayl Tablosu > Online basvuru sisteminden ciktisi alinan Ek
A3 4 Gériinirlik - Uygun Harcamalar A3'ler basvuru paketi ile sunulmalldlr'. Sunulan'
“* | Detayl Tablosu formun referans. numarasinin S|§temdek|
referans numarasi ile ayni olup olmadigi kontrol
A3.5 | Uygun Olmayan Harcamalar Tablolari edilecektir.
A4 |SEGILEN TEKLIFLER VE EKLERI
1 |[Secilen Teklif
Secilen Teklifin Ekleri
Teklif davet mektubunun potansiyel | > Basvuru sahibi tarafindan teklif davet mektubu
2 | tedarikgi/yiklenici tarafindan imzalanmali varsa kaselenmeli ve tim sayfalari
imzalanmis fotokopisi paraflanmaldir.
Teknik sartnamenin ve sadece yapim . e el
islerinde kesif zetinin botansivel » Teknik sartname ve kesif oOzeti hazirlanirken
3 s s P y “Teklif Alma Kurallari Rehberi’nde belirtilen

formata uyulmasi zorunludur.
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Potansiyel tedarikci/yiklenici tizel
kisi ise, ticaret ve/veya sanayi
odasindan alinan “ortaklk yapisini
gosteren belge

VEYA

Potansiyel tedarikgi/yiiklenici gergek
kisi ise, TC kimlik numarasinin yer
aldigi “niifus clizdani fotokopisi veya
nifus kayit sureti”

VEYA

Potansiyel tedarikgi/ylklenici yabanci
ise, yeminli terciman tarafindan
Tlrkceye ¢evrilmis apostilli “ticari
kayit belgesi kopyas!”

»> Basvuru c¢agn ilami tarihinden sonra alinmig
olmalidir.

»> Ortaklik yapisini gosteren belgede ortaklarin
hisse oranlari mutlaka yer almalidir.

Potansiyel tedarikgi/ytklenici ticaret
ve/veya sanayi odasina Uye ise,
ticaret ve/veya sanayi odasindan
alinmis “faaliyet belgesi” ya da
“faaliyet alanini gosteren belge”
VEYA

Potansiyel tedarikgi/yuklenici esnaf
ve sanatkar statusunde gercek kisi
ise, esnaf ve sanatkarlar odasindan
alinmis “mesleki faaliyet belgesi”
VEYA

Potansiyel tedarikgi/yliklenici serbest
mihendis veya musavir statiisinde
gergcek kisi ise, bagh oldugu
meslek odasindan alinmis “serbest
musavirlik muhendislik biro tescil
belgesi“nin fotokopisi

VEYA

Potansiyel tedarikgi/ylklenici yabanci
ise teklif sahibinin, yeminli terciiman
tarafindan Turkceye cevrilmis
apostilli faaliyet belgesi

»> Basvuru ¢agn ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

»> Faaliyet alanini gosteren belgede belirtilen
faaliyet alaninin, yatinm kapsaminda yapilacak
satin alimla ilgili teklif vermeye uygun olmasi
gerekmektedir.

A5

SEGILMEYEN TEKLIFLER VE EKLERI

Secilmeyen Teklifler

Secilmeyen Tekliflerin Ekleri

Teklif davet mektubunun potansiyel
tedarikgi  tarafindan  imzalanmis
fotokopisi

» Basvuru sahibi tarafindan teklif davet mektubu
imzalanmali varsa kaselenmeli ve tiim sayfalari
paraflanmalidir.
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Teknik  sartnamenin  potansiyel
tedarik¢i  tarafindan  imzalanmis
fotokopisi

Teknik sartname hazirlanirken “Teklif Alma
KurallariRehberi"nde belirtilen formata uyulmasi
zorunludur.

Potansiyel tedarikgi tlzel kisi ise,
ticaret ve/veya sanayi odasindan
alinan  “ortaklik yapisini gdsteren
belge”

VEYA

Potansiyel tedarikci gercek kisi ise,
TC kimlik numarasinin yer aldigi
“nifus clizdani fotokopisi veya niifus
kayit sureti”

VEYA
Potansiyel tedarikgi yabanci ise,
yeminli terciman tarafindan

Turkce'ye cevrilmis apostilli “ticari
kayit belgesi kopyasi”

Basvuru cagn ilam tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Ortakhk yapisini gosteren belgede ortaklarin
hisse oranlari mutlaka yer almalidir.

Potansiyel tedarikgi ticaret ve/
veya sanayi odasina lye ise, ticaret
ve/veya sanayi odasindan alinmis
“faaliyet belgesi” yada “faaliyet alanini
gosteren belge”

VEYA

potansiyel tedarikgi esnaf ve
sanatkar statiisinde gergek kisi
ise, esnaf ve sanatkarlar odasindan
alinmis “mesleki faaliyet belgesi”

VEYA

potansiyel tedarikgi serbest
mihendis veya musavir statiisiinde
gercek kisi ise, bagh oldugu
meslek odasindan alinmis “serbest
musavirlik muhendislik biro tescil
belgesi’nin fotokopisi

VEYA

potansiyel tedarikgi yabanci ise
teklif sahibinin, yeminli terciman
tarafindan Tirkge'ye cevrilmis
apostilli faaliyet belgesi

Basvuru cagn ilan tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Faaliyet alanini gosteren belgede belirtilen
faaliyet alaninin, yatinm kapsaminda yapilacak
satin alimla ilgili teklif vermeye uygun olmasi
gerekmektedir.
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A6

MALIYETLERiI GEREKGELENDIRME TABLOSU

Maliyetleri Gerekgelendirme Tablosu

>

>

Basvuru sahibi en dustk fiyatl teklifi secmemis
ise, neden en dusuk fiyath teklifi segmedigini
aciklamak icin basvuru sahibinin hazirlamasi
gereken “Maliyetleri Gerekgelendirme Tablosu”
basvuru formu ekinde olmalidir. Basvuru sahibi
tim alimlarda en dustik fiyath teklifi se¢mis
ise, "Maliyetleri Gerekgelendirme Tablosu” bos
olarak basvuru formu ekinde olmalidir.
“Maliyetleri  Gerekgelendirme  Tablosu’nun
formatina TKDK web sitesinden (www.tkdk.gov.tr)
ulasilabilir.

A7

YASAL MALi TABLOLAR

Bilanco esasina gore defter tutan gercek kisiler ve tiizel kisiler igin

Duran Varlik Listesi

>

>

Basvurunun teslim tarihinden dnceki son aya
ait olmalidir.

Yeminli mali muisavir veya serbest muhasebeci
mali misavirden onayli olmalidir.

Ornegin; Mart 2019'da teslim edilen bir basvuru
icin, Subat 2019a ait duran varlik listesi
sunulmalidir.

Alis tutari ve alis tarihini igermelidir.

Gelir Tablosu

Basvuru sahibi ¢ yildir faaliyette ise, son l¢
hesap donemine (son (g yila) ait olmalidir.
Basvuru sahibi iki yildir faaliyette ise, son iki yila
ait olmalidir.

Basvuru sahibi bir yildir faaliyette ise, son bir yila
ait olmalidir.

Bir yildan daha az siire faaliyette ise 3/ 6/ 9 aylik
olmalidir.

Vergi dairesinden veya yeminli mali misavir veya
serbest muhasebeci mali musavirden onayl
olmalidir.

Bilango

Basvuru sahibi ¢ yildir faaliyette ise, son l¢
hesap donemine (son (g yila) ait olmalidir.
Basvuru sahibi iki yildir faaliyette ise, son iki yila
ait olmalidir.

Basvuru sahibi bir yildir faaliyette ise, son bir yila
ait olmalidir.

Basvuru sahibi bir yildan daha az sure faaliyette
ise 3/6/9 aylk olmaldir.

Basvuru sahibi U¢ aydan daha az bir siredir
faaliyette ise aglilis bilangosu sunulmalidir.

Vergi dairesinden veya yeminli mali muisavir veya
serbest muhasebeci mali musavirden onayl
olmalidir.
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isletme Hesabi esasina gore defter tutan gergek kisiler igin;

» Basvurunun teslim tarihinden onceki son aya
ait olmahdir.
» Yeminli mali misavir veya serbest muhasebeci
. . mali misavirden onayli olmalidir.

1 |Duran Varlik Listesi > Ornegin; Mart 2019'da teslim edilen bir basvuru
icin, Subat 2019a ait duran varlik listesi
sunulmalidir.

> Alis tutari ve alis tarihini igermelidir.

» Basvuru sahibi Ug¢ yildir faaliyette ise, son ug¢
hesap dénemine (son Ug yila) ait olmalidir.
Basvuru sahibi iki yildir faaliyette ise, son iki yila
ait olmaldir. Basvuru sahibi bir yildir faaliyette

% | e e e ise, son bir yila ait olmaldir.

Bir yildan daha az siire faaliyette ise 3/ 6/ 9 aylik
olmalidir.

» Vergidairesinden veya yeminli mali misavir veya

serbest muhasebeci mali musavirden onayl
olmalidir.

Basit usulde vergilendirilen gergek kis

ilerigin;

1 | Yillk Gelir Vergisi Beyannamesi

>

Basvuru sahibi G¢ yildir faaliyette ise, son ug
hesap dénemine (son Ug yila) ait olmalidir.
Basvuru sahibi iki yildir faaliyette ise, son iki yila
ait olmahdir. Basvuru sahibi bir yildir faaliyette
ise, son bir yila ait olmaldir.

Bir yildan daha az sire faaliyette ise
(tamamlanmis hesap dénemi yok ise) bu belge
aranmayacaktir.

Vergi dairesinden veya yeminli mali misavir veya
serbest muhasebeci mali miisavirden onayl
olmalidir.

Tevkifata tabi (defter tutmayan) giftgiler igin;

Tevkifata tabi(defter tutmayan)
cgiftciler icin en az 1tane mistahsil
makbuzu olmak kaydiyla basvuru
sunulma tarihinden 6nceki son 12 aya
(varsa) ait mustahsil makbuzlarinin
fotokopileri

>

>

Makbuzlar basvurunun sunulma tarihinden
onceki 12 aya ait olmalidir.

Miistahsil makbuzlarinda basvuru sahibinin ve
alicinin adi bulunmali, makbuzlar basvuru sahibi

ve alici tarafindan imzalanmis olmalidir.




TKD‘K

BASVURU PAKETI ICERIGi

—
A8 |MEVCUT VARLIKLAR LIiSTESI
Mevcut varliklar listesinin formatina TKDK web
sitesinden (www.tkdk.gov.tr) ulasilabilir. Basvuru
1 | Meveut Varliklar Listesi sahibi yatinmla ilgili tim mevcut varliklarini bu

listeye yazmaldir. Basvuru sahibi herhangi bir
varliga sahip degil ise, “Mevcut Varliklar Listesi” bos
olarak basvuru formu ekinde olmaldir.

A9

MiMARI, STATIK, ELEKTRIK TESISAT VE MEKANIK TESISAT PROJELERI,

METRAJ CETVELI, TEK HAT SEMASI

Mimari projeler

Mimari proje, yatirim uygulama alaninda bulunan
ve yapilacak binalari gésteren vaziyet planini (A3
veya A4 formatinda) da igermelidir.

Vaziyet plani arazinin bulyukligine gore farkh
6lgeklerde olabilir (1/200, 1/500 gibi). Vaziyet
planinda eski yapilar ve yeni yapilar farkl
bicimde gosterilmelidir (Yeni yapilar kesikli
¢izgi, eski yapllar stirekli gizgi). Vaziyet planinda
yapilar numaralandiriimali ve eski ve yeni yapilar
ayr listeler halinde gdsterilmelidir. Yapilarin
boyutlari vaziyet planinda belirtilmelidir (en ve
boy). Vaziyet planinda varsa gevre diizenlemesi,
ihata duvarlari, bahge kapilari, yollar vb. dlgekli
ve detayli olarak gosterilmelidir.

Mimari proje ve eklerinde dlgller eksiksiz olarak
gosterilmelidir. Mimari projenin ekinde yapidaki
tim mahaller icin ayri ayri hazirlanmis mahal
listesi sunulmalidir.

Mahal listesi tavan, duvar, zemin, kapi,
pencere vb. igin kullanilacak malzemeleri
poz numaralariyla beraber gdstermelidir.
Mahal listesinde kullanilan poz numaralari
mimari planlar ve metrajla tam uyumlu
olmalidir. insaatta kullanilacak tim
malzemeler mahal listesinde yer almaldir.
Ornek “Mahal Listesi'ne TKDK web sitesinden
(www.tkdk.gov.tr) ulasilabilir. Bu formata
uyulmasi zorunludur.

Mimari proje, gerekli tim mimari kesitleri
icermelidir. Kesitlerde tim malzemeler poz
numaralari, kalinhgi ile beraber gosterilmelidir.
Mimari proje tim kat planlarini, tim yonlerden
cephe gorinuslerini, ¢ati planini varsa asma
tavan planlarini igermelidir. Mimari projede
imalat detaylari ayri olarak gésterilmelidir.
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1 | Mimariprojeler (devami)

Mesela yapilacak bir demir kapi imalatinin hangi
profillerden olustugu ve dlclleri mimari projede
gizimleriyle yer almaldir.

Mimari projeler yetkili mercii tarafindan (il Ozel
idareleri ya da Belediyeler ya da Organize Sanayi
Bolgeleri ya da Serbest Bolge Tiizel Kisilikleri)
imzalanmis, tarih atilmis ve onaylanmis olmalidir.
Yatirim sadece makine ekipman alimlarini veya
3194 Sayili imar Kanununun 21. Maddesine gére
yapi ruhsati almasina ihtiya¢ olmadigi belirtilen
insaat islerini kapsiyorsa, tesisteki yapilarin
mimari projeleri de sunulmalidir. Bu projelerin
onayli olmasina gerek yoktur.

Modernizasyon ve genisletme durumunda
isletmenin mevcut durumunu gésteren mimari
projeside basvuru paketiyle birlikte sunulmalidir.

2 | Statik Projeler

Projelerin ekinde hesap raporu da sunulmaldir.

Statik projeler yetkili mercii tarafindan (il Ozel
idareleri ya da Belediyeler ya da Organize Sanayi
Bolgeleri ya da Serbest Bolge Tiizel Kisilikleri)
imzalanmis, tarih atilmis ve onaylanmis olmalidir.

3 | Elektrik tesisat projeleri

Elektrik imalatlari mutlaka bir proje dahilinde
sunulmalidir.

Metraj cetvelindeki kalemler ile projedeki
imalatlar birbiri ile tam uyumlu olmaldir.
Projelerde kullanilan malzemeler poz numaralari
ile beraber gosterilmelidir.

Elektrik tesisat projeleri yetkili mercii tarafindan
imzalanmis, tarih atilmig ve onaylanmis olmalidir.

4 | Mekanik tesisat projeleri

Yapida sihhi tesisat, drenaj, havalandirma, klima,
dogalgaz, kalorifer vb. tesisatlarinin yapilmasi
dusunuluyorsa projeler eksiksiz olarak basvuru
paketinde sunulmaldir.

Metraj cetvelindeki kalemler ile projedeki
imalatlar birbiri ile tam uyumlu olmaldir.
Projelerde kullanilan malzemeler poz numaralari
ile beraber gosterilmelidir.

Mekanik tesisat projeleri yetkili mercii tarafindan
imzalanmis, tarih atilmis ve onaylanmis olmalidir.

=4
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5 |Detayl Metraj Cetveli

> Metraj cetvelinde; imalat miktarlari, subasman

alti, zemin kat, 1. kat, 2. kat vs. seklinde gruplar
altinda ayri ayri hesaplanmalidir. Ornegin
16.059/1A (BS30 Betonu) imalatinin ne kadarlik
bir kisminin subasman altinda kullanildigi, ne
kadarlik bir kisminin zemin katta kullanildig
vb. metraj cetvelinde detayll hesabiyla beraber
gorulmelidir. Detayli hesaplar, zemin kat
kolonlarda ne kadar beton kullanildigi (50 x 50
cm genisliginde 3 m yiiksekliginde 6 adet kolon
icin: 0,5 x 0,5 x 3 x 6 = 4,5 m® beton seklinde)
gibi imalat miktarlarinin nasil hesaplandiginin
detaylarini gostermelidir.

Ornek “Detayli Metraj Cetveli'ne TKDK web
sitesinden (www.tkdk.gov.tr) ulasilabilir. Bu
formata uyulmasi zorunludur.

Detayll Metraj Cetveli ilgili mihendis(ler)
(harcama kalemlerine gore insaat mihendisi,
mimar, elektrik mihendisi ya da makine
muhendisi) tarafindan imzalanmis, tarih atilmis
ve kaselenmis (kase kullaniyorsa) olmalidir.

6 | Tek Hat Semasi

Eger yatirim yenilenebilir enerjiigeriyorsa, Enerji
ve Tabii Kaynaklar Bakanligrnin ilgili proje onay
birimi tarafindan onaylanmis olmalidir.

Eger Tek Hat Semasi yetkili birimler tarafindan
onayli degilse ve onay islemleri eksik evrak
prosediriine gore tamamlanmamissa, proje
reddedilmez, yenilenebilir enerjiyle ilgili kisimlar
uygun olmayan harcamalara atilir veya yatirim
kapsamindan gikarilir.

7 |KubajHesabi

Basvuru c¢agri ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

Eger kaz, dolgu ve reglaj isleri, yapim
isleri kapsaminda uygun harcama olarak
talep ediliyorsa, s6z konusu islere ait klbaj
hesaplamalari  basvuru paketi igerisinde
sunulmalidir.

Kibaj hesabi, Kadastro Mdudurlikleri veya
Lisansl Harita Biirolari veya Ozel Harita Biirolari
tarafindan imzalanmis ve kaselenmis olmalidir.
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» Basvuru cagn ilani tarihinden sonra alinmis
olmalidir.

»> Eder kazi, dolgu ve reglaj isleri, yapim isleri
kapsaminda uygun harcama olarak talep

Plankote ediliyorsa, yatirrm uygulama adresine ait
plankote basvuru paketiicerisinde sunulmalidir.

» Plankote, Kadastro Mudurlikleri veya Lisansl
Harita Biirolari veya Ozel Harita Biirolari
tarafindan imzalanmis ve kaselenmis olmalidir.

A10

MAKINE- EKiPMAN YERLESIM PLANI

» Makine yerlesim plani ve listesi proje muellif
tarafindan imzalanmis ve kaselenmis (kase
kullaniyorsa) olmalidir.

» "“Makine Ekipman Yerlesim Plani ve Listesi’nde
yatirimla ilgili tim mevcut veya alimi yapilacak
makine ve ekipmanlar gosterilmelidir.

» Makine-ekipman  yerlesim plani  format
olarak mimari proje ile ayni olacak ve makine
ekipmanlarin yerlesimi mimari proje tzerinde
gosterilecektir.

» Makine ve ekipmanlarin adedi, yerlesimi ve
teknik sartnamede belirtiliyorsa dlgtleri planda
kesit alinarak gosterilmelidir. Planda gosterilen
makine ve ekipmanlara numaralar verilmeli
ve plana eklenecek bir listede bu numaralarin
karsisinda makine ekipmanlarin isimleri, adetleri
ve teknik 6zellikleri gésterilmelidir.

Makine - Ekipman Yerlesim Plani ve
Listesi

Al

YAPI RUHSATI/YAPI KULLANMA iZNi BELGELERI

Yeni isletmelerin insa edilebilecegdi tarim alanlari veya mevcut isletmelerin genisletilecegi/
blyutilecegi tarim alanlarinin, Tarim Arazilerinin Korunmasi ve Kullaniimasina Dair
Yonetmelikler ve 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu kapsaminda
izinlendirilmis olmasi gereklidir.

Eger yatirim korunan bir alanda yapilacak ise (Sit Alanlari, Milli Parklar, Tabiat Parklari, Ozel
Cevre Koruma Bélgesi gibi), ilgili Kanun ve Yonetmeliklerine gore izinlendirilmis olmalidir.

Yatirrmin uygulanacadi yerde mevcut bir tarimsal isletme var ise, basvuru sahibi bu
isletmeye ait mevcut ahir/agil/kimes yapilarini kullanip kullanmayacadini planlamadir.
Yatirrm kapsaminda bu yapilarin kullanilmasi 6ngérilmiyor ise, basvuru sahibinden
mevcut ahir/agil/kimes yapilarinin yikilacagina dair taahhitname alinacaktir. Bu yapilar
icin taahhitname verilmesi durumunda, yikilmasi planlanan bu yapilar igin “Yapi kullanim
izni/Kéy meclisinden (Muhtar ve kdy ihtiyar heyeti) alinan kullanma izni ve il Ozel idaresi/
Belediyeden alinan ilgili yapinin teknik ve diger yasal dizenlemelerle uyumlu oldugunu
gosteren yazili izin” belgelerinin basvuru paketinde sunulmasi zorunlu degildir.
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Yapim isleri olmasi durumunda,

Yatirrmin koy yerlesim alani disinda
olmasi veya koy yerlesim alani
igerisinde yer alip imar Kanununa
gore yap! ruhsati almasi gereken
insaat isleri icermesi durumunda,
il 6zel idareleri ya da belediyeler ya
da organize sanayi boélgeleri ya da
serbest bolge tiizel kisiliklerinden
alinmis Yapi Ruhsatlari

Yapi ruhsatinin gecerlilik tarihi Kurum ile olasi
sozlesme imzalama tarihini kapsamalidir.

Yap! Ruhsati yatirnm kapsamindaki binaya/
binalara iliskin olmalidir.

Yapi ruhsati yetkili mercii tarafindan imzalanmis,
tarih atilmis ve onaylanmis olmalidir.

Yatirrmin koy yerlesim alani iginde
olmasi ve 3194 sayili imar Kanununun
27. maddesi kapsaminda yer alan
insaat isleriicermesi durumunda; Koy
meclisinden (Muhtar ve kdy ihtiyar
heyeti) alinan izin ve il Ozel idaresi/
Belediyeden alinan 3194 sayili “imar
Kanunu”nun 27. maddesine gore Yapi
Ruhsati Alinmasina Gerek Olmadigini
Gosteren Yazili izin

Koy meclisi tarafindan verilen belge koy
meclisince mihirlenmis ve muhtar ile diger kdy
meclisi Uyeleri tarafindan imzalanmis olmalidir.
Belediye/il Ozel idaresi tarafindan verilen belge
ise imzalanmis ve mihiirlenmis olmalidir.

Yatirim yapilacak mevcut yapilarda
yatirnmla ilqgili insaat isleri olmasi
durumunda mevcut yaplilar igin, 3194
sayil imar Kanununun 21. maddesine
gore yap! ruhsati almasina ihtiyac
yok ise (basit tadilat isleri vb.)
yapi ruhsatinin alinmasina gerek
olmadiginigdsterenil 6zel idareleriya
da belediyeler ya da organize sanayi
boélgeleri tiizel kisilikleri ya da serbest
bolge tizel kisiliklerinden alinmis
Resmi Yazi

il Ozel idaresi, Belediyeler, Organize Sanayi
Bolgesi tuzel kisiliklerinden veya serbest
bolgeler tiizel kisiliklerinden alinmis yapi
ruhsatina gerek olmadigina dair sebepleri
gosteren resmi yazi basvuru formu ekinde yer
almalidir. Yapi ruhsatinin bulunmama sebebini
gosteren resmi yazi, tarihli olmali ve diizenleyen
kurum tarafindan imzalanmalidir.
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Yatirnmin sadece makine-ekipman alimi ile ilgili olmasi durumunda,

Yatinmin koy yerlesim alani disinda
olmasi veya kdy icinde yer alip
yapi ruhsatina sahip bir binada
uygulanacak olmasi ve sadece
makine ekipman alimini icermesi
durumunda, il 6zel idareleri ya da
belediyeler ya da organize sanayi
bolgeleri ya da serbest bolge tiizel
kisiliklerinden alinmis Yapi Kullanma
Izni

il Ozel idareleri ya da Belediyeler ya da Organize
Sanayi Bodlgeleri ya da Serbest Bdlge Tizel
Kisiliklerinden alinmis yapi kullanma izin belgesi
sunulmalidir. Yapi kullanma izni belgesi tizerinde
onaylayan ilgili onay merciinin (il Ozel idareleriya
da Belediyeler ya da Organize Sanayi Bolgeleri
ya da Serbest Bolge Tizel Kisilikleri) miihri ve
imzasi bulunmalidir.

Yatirmin koy yerlesim alani iginde
3194 sayih imar kanununun 27.
Maddesi kapsaminda yapilmis bir
binada uygulanacak olmasi ve sadece
makine ekipman alimini igermesi
durumunda, kdy meclisinden (muhtar
ve koy ihtiyar heyeti) alinan kullanma
izni ve il oOzel idaresi/belediyeden
alinan lgili Yapinin Teknik ve Diger
Yasal Dizenlemelerle Uyumlu
Oldugunu Gésteren Yazili izin

Kéy meclisinden (Muhtar ve koy ihtiyar
heyeti) alinan kullanma izni ve il Ozel idaresi/
Belediyeden alinan ilgili yapinin teknik ve diger
yasal diizenlemelerle uyumlu oldugunu gésteren
yazili izin sunulmalidir. Koy meclisi tarafindan
verilen belge kdy meclisince mihirlenmis ve
muhtar ile diger koy meclisi Uyeleri tarafindan
imzalanmis olmalidir. Belediye/ il Ozel idaresi
tarafindan verilen belge ise imzalanmis ve
muhurlenmis olmalidir.

Yapi Kayit Belgesi

Yatinmin sadece makine ekipman alimini
igermesi durumunda, 3194 sayili “imar Kanunu”
nun Gegici 16. maddesine gére imar Barisi
kapsaminda Cevre ve Sehircilik Bakanligi veya
Bakanhgin yetkilendirdigi kuruluslardan alinmis
olmalidir.

Belgede muhir veya kase veya barkod olmalidir.
Yap! kayit belgesi ile ilgili hususlarda “Yapi Kayit
Belgesi Verilmesine iliskin Usul ve Esaslar
Tebligi” ve “Yapi Kayit Belgesi Verilmesine iliskin
Usul ve Esaslarda Degisiklik Yapilmasina Dair
Usul ve Esaslar Tebligi” ve bundan sonraki
degisiklikler esas alinacaktir.
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» Yatirimla ilgili mevcut yapilarda insaat isleri

olmasi ve mevcut yapilar icin 3194 sayili “imar

Kanunu” nun Gegici 16. maddesine gore imar

Barisi kapsaminda Cevre ve Sehircilik Bakanhg

> YapiKayit Belgesive ile Bakanhgin yetkilendirdigi kuruluslardan

>

Yap! ruhsatinin alinmasina gerek
olmadigini  gésteren il  Ozel
idareleri ya da Belediyeler ya da
Organize Sanayi Bolgesi tizel
kisilikleri ya da Serbest Bdlge
Tizel Kisiliklerinden  alinmis
resmiyazi

alinmis yapi kayit belgesi sunulmasi durumunda,
yap! ruhsatinin alinmasina gerek olmadigini
gosteren il Ozel idareleri ya da Belediyeler ya
da Organize Sanayi Bolgesi tiizel kisilikleri ya da
Serbest Bolge Tuzel Kisiliklerinden alinmis resmi
yazi basvuru formu ekinde yer almalidir.

Yapi Kayit Belgesinde mihir veya kase veya
barkod olmalidir.

Yapi ruhsatinin alinmasina gerek olmadigini
gosteren resmi yazi, tarihli olmali ve diizenleyen
kurum tarafindan imzalanmalidir.

B |iSPLANI

B1veya B2 is Plani

B1 is Plani: Uygun harcama tutari 500.000 TL
ve altinda olan basvuru sahiplerinin yapacagi
basvurular icin gegerlidir.

B2 is Plani: Uygun harcama tutari 500.000 TL
Uzerinde olan basvuru sahiplerinin yapacadi
basvurular igin gegerlidir.

is Plani formatlari basvuru ¢agri donemi
stiresince TKDK'nin web sitesinde (www.tkdk.
gov.tr) yayinlanmaktadir. Basvuruda sunulacak
olan Is Planinin gincel ve dogru formatlar
kullanilarak hazirlanmis olmasi gerekmektedir.
is Plani hazirlanirken, TKDK web adresinde
(www.tkdk.gov.tr) yayinlanan “is Plani Hazirlama
Rehberi” inde belirtilen hususlar dikkate
alinmaldir.

C | TEKNIK PROJE

Sektore ozel Teknik Proje

Yatirnm kapsaminda makine-ekipman alimi ve/
veya yapim isleri yapilacak ise mutlaka teknik
proje hazirlanmalidir.

Teknik Proje formatlari, basvuru ¢cagri donemi
stiresince TKDK web adresinde (www.tkdk.gov.tr)
yayinlanmaktadir.

Basvuru sahibi, Teknik Projesini, basvuracagi
sektor/alt sektor icin belirlenen formata uygun
olarak hazirlamalidir.

Teknik Proje hazirlanirken, TKDK web adresinde
(www.tkdk.gov.tr) yayinlanan “Teknik Proje
Hazirlama Rehberi” ve “Yatinm Kapsaminda
Uyulmasi Gereken Kosullar”da belirtilen hususlar
dikkate alinmalidir.
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VERITABANINDAN KONTROL EDILECEK BELGELER

Asagida belirtilen belgelerin sunulmasi zorunlu degildir. Bununla beraber, bu belgeler
ile saglanan uygunluk kosullari ilgili veritabanlari kullanilarak kontrol edilecektir ve
gerektigi durumlarda basvuru sahibinden ek bilgi/belge talep edilecektir.

1.

Niifus Ciizdaninin Kopyasi/Niifus Kayit Ornegi

Basvuru sahibinin gergek kisi olmasi durumunda kendisine; Tiizel Kisi olmasi
durumunda, tuzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisiye ait olmali ve T.C. Kimlik
numarasi tizerinde yer almalidir.

Vadesi ge¢cmis prim borcu olmadigina ya da sistemde kaydi bulunmadigina dair
Sosyal Giivenlik Kurumu il Miidiirliiklerinden alinan resmi yazi ya da Sosyal Giivenlik
Kurumu internet sitesinden vadesi ge¢gmis prim borcu olmadigina dair ¢ikti

Bu kapsamda basvuru sahiplerinin 5510 sayili kanunun 4/1-A kapsaminda
sigortall calistiran isverenlerin SGK il Midiirliiklerinden aktivasyon yaptirmasi
gerekmektedir.

Aktivasyon yaptiramayacak olan (adina tescilli isyeri sahibi olmayan ve/veya 4/1-A
kapsaminda sigorta ¢alisani olmayan)basvuru sahiplerinin SGK il Miidiirliiklerinden
asagidaki Resmi Yazilari getirmesi gerekmektedir.

» Basvuru sahibi adina tescilli igsyeri olmadigina dair resmi yazi

» Basvuru sahibinin kendi adina SGK prim borcu olmadigina dair resmi yazi

. Ilgili vergi dairesinden alinan Vadesi Gegmis Vergi Borcu Olmadigina Dair resmi yazi

ya dainternet vergi dairesinden Vadesi Gegmis Vergi Borcu Olmadigina dair ¢ikti

. Basvuru sahibine ait Adli Sicil ve istatistik Genel Miidirligi’'nden alinmis Adli Sicil

Kaydi

(Gergek kisi olmasi durumunda kendisinin, anonim sirket olmasi durumunda
yonetim kurulu uyelerinin, limited sirket olmasi durumunda tuzel kisiligi temsil
ve ilzama yetkili kisi(ler), limited sirkette tizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisi
olmamasi durumunda sirket ortaklarinin, kolektif sirket olmasi durumunda sirket
ortaklarinin, komandit sirket olmasi durumunda komandit sirketi temsil ve ilzama
yetkili sinirh ortak ve sinirsiz ortaklar, Uretici 6rgitl olmasi durumunda yonetim
kurulu Uyelerinin)
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